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AINPG

ASSOCIAGAO INTERNACIONAL  ——
DE PESQUISA NA GRADUACAO EM PEDAGOGIA

Orientagbes quanto a Organizacao do

Forum Internacional de Pedagogia — FIPED

A Associacdo Internacional de Pesquisa na Graduacdo em Pedagogia (AINPGP)
promove o Forum Internacional de Pedagogia (FIPED), com o objetivo de apresentar e
discutir a pesquisa na graduacdo em Pedagogia/Educacéo e areas afins, sendo local, temério e
formas de organizacéo definidos, normalmente, na plenéaria do ano imediatamente precedente.

Os Foruns Internacionais de Pedagogia (FIPED) devem ser realizados por uma
Comissdo Local com assessoria e parceria da AINPGP, conforme estabelecido no estatuto da
Associacdo. Dessa maneira, deliberamos, neste documento, instru¢cdes mais detalhadas sobre
responsabilidades e deveres atribuidos a AINPGP e a Comissao Local no ambito da realizacdo
dos FIPED, a partir de trés dimensdes relevantes ao éxito do evento: (01) Dimensao

Organizativa; (01) Dimenséao Pedagdgica; (03) Dimensdo Financeira.

Assim, deliberamos que quanto a realizacdo dos FIPED, cabe:

A AINPGP:

01 - Quanto a Dimensao Organizativa:

e Participar, de forma virtual e/ou presencial (a depender da necessidade e dos recursos
financeiros), de atividades Pré-FIPED junto a comunidade académica que sediara o
evento, no intuito de fomentar sua realizacdo e apresentar a filosofia e a proposta
pedagdgica do FIPED e da AINPGP;

e Criar uma Comissdo FIPED/AINPGP, composta por 02 membros escolhidos pela
diretoria, para acompanhamento, assessoria e consultoria a Comisséo Local, conforme

artigo 10° de seu estatuto;
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e Disponibilizar o site da AINPGP e suas redes sociais (site, facebook e instagram) para
informes, divulgacdo e socializagcdo de informacgOes sobre a edicdo do FIPED em
processo de organizagdo, ficando sob responsabilidade da AINPGP as midias sociais e
0 site do evento;

e Disponibilizar banco de dados (e-mails) de participantes de edigdes anteriores para
divulgacdo do evento;

e Incentivar/Mobilizar socias/os e colaboradoras/es da AINPGP a participarem do FIPED
como palestrantes, debatedoras/es, oficineiras/os e/ou participantes;

e Apresentar proposi¢des/alternativas e/ou solugdes a Comissdo Local, via Comissdo
FIPED/AINPGP, (quando provocada efou de livre iniciativa) quanto aos
procedimentos que envolvem a organizagdo do evento, no intuito de evitar danos a sua
realizacao;

e Garantir o éxito da organizagdo do evento, priorizando estruturas (plataformas
tecnoldgicas) que viabilizem a contento seu processo de realizacdo (comunicacdo da
organizagdo com 0s inscritos; processos de submissdes e avaliagdes de trabalhos;

emissdo de certificados; publicacdo de anais etc.).

02 - Quanto a Dimensao Pedagogica:

e Participar e/ou assessorar, via Comissdao FIPED/AINPGP, as decisbes da Coordenacao
Local quanto aos procedimentos que envolvem atividades e processos pedagdgicos do
evento, no intuito de manter a filosofia do FIPED;

e Propor, realizar e conduzir a Assembleia da AINPGP no ambito das atividades do
FIPED;

e Disponibilizar e a Colegdo “Cadernos da AINPGP” e o Selo Editorial “Edi¢des
AINPGP” para as publicagdes do evento;

e Apresentar proposicdes/alternativas e/ou solugdes a Comissdo Local, via Comissdo
FIPED/AINPGP (quando provocada e/ou de livre iniciativa — caso considere
necessario) quanto aos procedimentos pedagogicos do evento, no intuito de evitar
danos a sua realizag&o;

e Organizar, em parceria com a Comissdo Local, a edi¢do do Observatorio da Pesquisa
na Graduacdo, como Pré-FIPED/AINPGP;

e Organizar, em parceria com a Comissdo Local, o E-book de memoria do FIPED e
Anais com a marca da Edi¢cdes AINPGP, conforme normas ja estabelecidas em
edigdes anteriores, priorizando aqueles/as que contribuiram com a realizacdo do evento

e os/as socias/os da AINPGP.
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03 - Quanto a Dimensao Financeira:

Participar, via Comissdo FIPED/AINPGP, das decisdes da Coordenacdo Local quanto
aos procedimentos que envolvem a dimenséo financeira do evento;

Assessorar/Alertar a Comissdo Local, via Comissdo FIPED/AINPGP, (quando
provocada e/ou de livre iniciativa — caso considere necessario) quanto aos
procedimentos que envolvem riscos financeiros a institui¢do realizadora do evento;
Apresentar proposigdes/alternativas e/ou solugdes a Comissdo Local, via Comisséo
FIPED/AINPGP, (quando provocada efou de livre iniciativa) quanto aos
procedimentos que envolvem o contexto financeiro do evento, no intuito de evitar
danos a instituicdo realizadora ou a quaisquer pessoas envolvidas na coordenacdo do
evento;

Assegurar a politica de inclusdo do FIPED via valores de inscri¢cbes acessiveis,
especialmente a estudantes da graduacdo, assegurando a participacao das/os mesmas/os e
a viabilidade financeira para a realizacdo do evento;

Prezar pela garantia de recursos financeiros oriundos do evento, visando sua
autosistentabilidade e destinando previamente recursos, em comum acordo com a
Coordenacéo Local, para a continuidade da edi¢do seguinte do FIPED.

Geranciar e garantir a destinacao dos recursos destinados a continuidade das edi¢des do

FIPED, prestando conta dos mesmos durante Assembleia da AINPGP.

A Coordenagcéo local do FIPED:

01 - Quanto a Dimenséo Organizativa:

Iniciar, obrigatoriamente, a organizacdo do evento em, no minimo, 08 meses de
antecedéncia de sua realizacdo, visando garantir aos inscritos (especialmente aos/as
estudantes de graduacdo) tempo habil para a etapa de submissdo e revisdo de
trabalhos;

Criar, obrigatoriamente, as comissOes de organizacdo do Evento, no sentido de garantir
a plena realizacao das acdes previstas, de acordo com o enexo 01 deste documento;
Criar, obrigatoriamente, uma Coordenagdo de Organizacdo Discente, no sentido de
garantir a participacdo de estudantes de graduacdo na organizacdo do evento, com

direito a voto nas tomadas de decisdes;
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e Incluir a logomarca da AINPGP nos materiais de divulgagdo do evento como
organizadora;

e Priorizar os/as socios/as da AINPGP na submisséo das atividades realizadas no evento
(mesas-redondas / painéis / minicursos / oficinas etc.), conforme Plano de Adesao da
AINPGP.

e Ap0s 0 evento, produzir um relatorio detalhado das atividades para que conste no
acervo de Memdrias dos FIPED, a ser socializado no site da AINPGP, conforme
realizado pelo XI FIPED e FIPED Salamanca (ver documentos disponiveis no site

WWW.ainpgp.org).

02 - Quanto a Dimensao Pedagogica:

e Definir data, temas, programacao e convidados/as, de acordo com 0s contextos e as
demandas locais, estando atenta aos principios e normas do FIPED estabelecidos no
Estatuto da AINPGP;

e Incluir, obrigatoriamente, atividades voltadas a discussdo sobre a pesquisa na
graduacdo e a formacdo de jovens pesquisadores/as, de maneira a ir ao encontro da
filosofia do FIPED;

e Incluir, obrigatoriamente, o recebimento de resumos / resumos expandidos e artigos
cientificos na modalidade apresentacdo oral e/ou péster, no sentido de garantir aos/as
estudantes recém-chegados/as na universidade a experiéncia de apresentacdo de
trabalhos;

e Orientar os/as avaliadores/as de trabalhos para que considerem o percurso de
aprendizagem que envolve aqueles (as) que se encontram ainda em apropriacdo da
escrita académica, uma vez que o objetivo do FIPED é exatamente oportunizar o inicio
de referida formacéo cientifica;

e Incluir como critério obrigatorio para aprovacédo de atividades propostas, a participacéo
de estudantes de graduacao;

e Realizar, obrigatoriamente, a atividade “OFICINAS DE PROJETOS”, visando
contribuir com estudantes de graduacéo na elaboracdo de seus TCC, a partir da oferta
de conteudos que viabilizem o conhecimento da tipologia, metodologias, técnicas e
estratégias basicas da pesquisa cientifica;

e Garantir atividades (mesas-redondas / painéis / minicursos / oficinas etc.)

protagonizadas por estudantes de graduagéo;
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e Organizar, em parceria com a AINPGP, o E-book de memdria do FIPED e Anais,
conforme normas ja estabelecidas em edi¢Ges anteriores, priorizando aqueles/as que

contribuiram com a realizagdo do evento e os/as socios da AINPGP.

03 - Quanto a Dimensao Financeira:

e Garantir, dentro das possibilidades do contexto local e nacional, o carater inclusivo do
FIPED, no intuito de proporcionar o amplo acesso a participagdo de estudantes de
graduacgdo, via inscricbes com valores acessiveis, negociados em comum acordo com a
AINPGP;

e Garantir gratuidade na inscricdo do evento a todos os socios da AINPGP que estejam
em dia com a anuidade da Associacao;

e Garantir recursos para passagens, hospedagem e diarias para as/os representantes da
AINPGP que estejam como organizadoras/es do evento;

e Reservar recursos financeiros (oriundos do evento) para a edicdo do E-book de
memoria do FIPED e Anais, conforme normas ja estabelecidas;

e Deliberar previamente, em comum acordo com a Comissdo FIPED/AINPGP,
destinacdo dos recursos orieundos do evento para a continuidade do .

e Prezar pela garantia de recursos financeiros oriundos do evento, visando sua
autosistentabilidade e destinando previamente recursos, em comum acordo com a
Comissdo FIPED/AINPGP, para a continuidade da edi¢do seguinte do FIPED, de

maneira que ndo cause danos a relaizagdo do mesmo.

Diretoria da AINPGP

Brasil, 28 de agosto de 2025.

PS: Este documento foi elaborado pela diretoria da AINPGP, a partir do apresentado e
aprovado em Assembleia pelo corpo de associados em 09 de novembro de 2021, no &mbito
das atividades do XII Férum Internacional de Pedagogia - XIlI FIPED e estd sujeito a
atualizacOes previstas pela diretoria da AINPGP.
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ANEXO 01

FIPED - Comissdes Organizadoras

Este documento contém proposta de orgnizacdo do FIPED via constituicdo de
comissdes que atentam as demandas de um evento académico. As comissGes devem ser
constituidas por estudantes e/ou professoras/es, membros das instituicbes organizadoras
(organizacdo local e AINPGP), assim como de instituicOes parceiras. O quantitativo de
membros por comisséo fica a critério do contexto local.

Segue a relacdo das comissdes e suas devidas atribuicoes:

01 — Organizagéo geral:

- Constituir equipe (composta por docentes e discentes) de organizagdo do Evento;

- Orientar e organizar a constituicdo das demais comissdes;

- Acompanhar os trabalhos das demais comiss@es, sugerindo resolucdes aos possiveis
problemas/obstaculos;

- Reconstituir, quando necessario, as demais comissoes;

- Marcar e conduzir reunides gerais da organizacao do Evento;

- Organizar atividade préFIPED.

02 - Cientifica:

- Produzir identidade visual e logomarca;

- Definir tema e data do evento e texto de apresentacao;

- Definir modalidades, normas/regras de trabalhos;

- Definir e convidar conferencistas e palestrantes;

- Receber, analisar e avaliar propostas de atividades (mesas / minicursos / oficinas etc.);
- Criar programacgao;

- Criar orientacGes para submisséo de trabalhos;

- Criar orientacOes para avaliacdo de trabalhos;

- Acompanhar processo de avaliagdo de trabalhos.

03 - Secretaria:

- Criar plataforma de inscri¢éo do evento;

- Definir valores de inscri¢oes;

- Elencar prioridades do evento (o que é essencial / 0 que é dispensavel);

- Providenciar equipamento para credenciamento;
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- Organizar equipe para credenciamento;

- Montar kit de material (cracha / bolsas / camisas / blocos / canetas etc.);
- Listar quantidades e tamanhos de camisas para equipe de coordenacao;
- Produzir material de identificacdo de salas e atividades;

- Produzir material de identificacdo de banheiros / Auditérios / Saidas de emergéncia.

04 - Financeira:

- Realizar levantamento (previsdo) de gastos;
- Pagar os servigos do evento;

- Acompanhar entradas e saidas de recursos;
- Produzir planilha de gastos;

- Sistematizar e analisar as possibilidades financeiras de gastos do evento.

05 - Comunicagéo e Divulgagéao:

- Produzir material de divulgacao;

- Alimentar redes sociais (instagram e facebook);

- Turbinar divulgacdo do evento no instagram;

- Criar grupo de whatsapp com colaboradores/as;

- Responder e-mails (tirar duvidas / resolver problemas técnicos);

- Produzir materiais informativos sobre o evento (translado / hospedagem);
- Imprimir cartaz e anexa-los em escolas/IES/IF etc. em ST e regido;
- Preparar de material de divulgacdo (Folder);

- Contratar chamada em radias e redes sociais locais;

- Contratar fotografo para registro do evento;

- Alugar streamyard e personalizar;

- Criar links de acesso a streamyard e produzir tabelas;

- Enviar links para colaboradores/as.

06 - Patrocinio / Apoio / Parcerias:

- Realizar levantamento de possiveis parceiros e/ou apoiadores;

- Visitar possiveis parceiros e/ou apoiadores;

- Realizar levantamento de demandas do evento;

- Negociar contrapartida com possiveis parceiros e/ou apoiadores;
- Fechar parceria com museus, restaurantes, bares etc.;

- Contactar sistema de locomocéo na cidade (Uber / Mototaxi / Vans etc.).
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07 - Alojamento:

- Abrir processo de inscricéo;

- Receber e listar nomes dos/as alojados/as e respectivas IES;

- Identificar as pessoas responsaveis por caravanas e estabelecer contatos para resolucao de
possiveis problemas;

- Contratar seguranca para alojamentos;

- Organizar 0s espagos por caravana/género;

- Verificar banheiros (demandas de chuveiros etc.);

- Comprar pulseiras para alojados;

- Receber as caravanas e acompanhar as acomodacgdes.

08 - Limpeza:

- Comprar material de limpeza dos espacos (salas) e para banheiros;

- Contratar equipe de limpeza dos espagos do evento;

- Acompanhar a limpeza dos espacos do evento (salas/banheiros/quadras);

- Organizar equipe para limpeza constante dos banheiros.

09 - Equipamentos:

- Alugar palco de conferéncias;

- Alugar som para palco de conferéncias;

- Alugar cadeiras para conferéncias/palestras;

- Alugar equipamento para atividades culturais;

- Alugar equipamento para apresentacao de trabalhos (Datashow / computadores / extensao etc.
- levantamento de quantitativo);

- Fazer levantamento de demanda de expositores de banners e alugar.

10 - Alimentacéo:

- Estrutura de alimentacéo: definir espaco para praca de alimentacao;
- Comprar lanches (quantidades e qualidade);

- Contratar pessoas para fazer café e para entrega de lanches;

- Contactar restaurantes que possam vender alimentagéo no local,

- Comprar agua e providenciar bebedouros.

11 - Receptivo:

- Contratar cerimonialista;
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- Providenciar decoracéo de palco de conferéncias;

- Produzir e anexar banners (palco, espacos abertos e salas);

- Escrever texto de apresentacdo de conferencistas e palestrantes;

- Ficar em contato com conferencistas e palestrantes para tirar duvidas e viabilizar a
participacao no evento;

- Comprar passagem aérea/terrestre de conferencistas e palestrantes;

- Organizar translado de palestrantes (Hotel / Aeroporto / Casa etc.);

- Definir pessoas para recepcionar/acompanhar conferencistas e palestrantes;

- Providenciar repasse de ajuda de custo para conferencistas/palestrantes;

- Atencdo aos convidados: agua/café/lanches por atividades;

12 - Programacdo cultural:

- Contratar artistas locais;

- Organizar espacos e horarios de apresentacgdes;

- Preparar material de divulgacdo das atividades culturais;

- Mapear passeios culturais na cidade e regido.

13 - Internet:
- Contratar servigo de internet e acompanhar instalagéo;
- Reservar espaco para trabalho de equipe onling;

- Contratar equipe de transmissao.

14 - Monitoria:

- Criar edital de inscri¢do de monitores/as e divulga-lo;

- Receber inscricBes (via e-mail) e divulgar resultado;

- Criar grupo de whatsApp de monitores/as;

- Mobilizar monitores/as para a divulgagéo do evento;

- Viabilizar inscri¢Ges gratuitas de monitores/as no evento;

- Realizar treinamento de monitores/as para uso do streamyard nas atividades online.
- Realizar levantamento de demandas (presencial e online);

- Organizar a distribuicdo de monitores por atividades (presenciais / online);
- Listar quantidades e tamanhos de camisas para monitores/as presenciais;

- Organizar alimentacdo (lanche) de monitores;

- Organizar levantamento de ajuda de custo para monitores/as;

15 - Lancamento de livros:

- Preparar espaco, mobiliario e som;
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- Organizar a apresentacgéo dos livros;

- Produzir banners para langamentos de livros.

16 - Acessibilidade:

- Realizar levantamento de demandas;

- Contratar intérpretes de libras (avaliar quantitativo possivel);

- Verificar acessibilidade dos espagos (pisos / rampas e sinalizacéo).

17 - Atencéo a saude e seguranca:
- Montar uma farmécia bésica e definir local e pessoa responsavel;
- Organizar panfleto com dados e contatos: hospitais, farmécias, Samu, Delegacias e telefones

de emergéncia, Taxi, Uber.
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